
 

 

Varemodtager og godkender 

RapportID: 201 

1. Hvad er formålet med rapporten 

Formålet med denne rapport er at vise brugeren den seneste varemodtager og 

godkender for godkendte faktuaraer fra Indfak. Derudover kan den hjælpe med 

effektiv controlling – I de fleste tilfælde er man dog nødt til at undersøge de en-

kelte bilag, som vises med rødt i rapporten.  

Rapporten viser for hver fakturalinje, hvem der har udført handlingen varemodta-

get og godkendt. Det er Økonomistyrelsens anbefaling, at Institutionerne anven-

der rapporten til at kontrollere, at alle godkendelser er i overensstemmelse med 

deres regnskabsinstruks.  

Rapporten henvender sig i særlig grad til IndFak institutioner opsat med 2-øje 

profil, hvor én og samme person kan varemodtage og godkende faktura/linjer i en 

og samme handling i IndFak. Den kan sagtens anvendes af alle IndFak institutio-

ner. 

2. Overblik over rapporten 

Rapporten kan filtreres til at vise ’Alle fakturaer’ eller kun de fakturaer/linjer, hvor 

samme person har varemodtaget og godkendt fakturaen/linjen. Derudover skal 

der angives et datainterval for modtaget dato samt, om rapporten skal være foldet 

ud med visning af varemodtager og godkender fra start. 

Der kan være tilfælde, hvor en varemodtager og godkender fremgår som den 

samme, fordi orden er automatchet til fakturaen.  

Derudover skal det bemærkes, at i de tilfælde hvor en faktura er godkendt på bag-

grund af en IndFak-indkøbsordre, vil varemodtager være identisk med ”Indkø-

ber” på ordren. 

3. Den færdige rapport 
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Rapporten kan exporteres til excel for videre analysering. Det anbefales dog, at 

rapporten gemmes i pdf-format hvis den skal anvendes i forhold til senere revi-

sion. 

 

Rapporten fremhæver med rødt de linjer, hvor det er samme person, som har va-

remodtaget og godkendt en linje, så det er nemt at udpege faktura/linjer, som 

kræver ekstra opmærksomhed, og som evt. skal angives med en revisionsbemærk-

ning. 
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Eksempel på rapporten – Udfoldet = Ja: 

 

4. Faste, indbyggede filtre/ betingelser i rapporten 

Der er ingen indbyggede filtre/betingelser i rapporten. 

 

5. Parametervalg ved rapportafvikling 

Rapporten har en række parametre, der skal tages stilling til inden rapporten kø-

res/afvikles: 

1. Først skal regnskabet vælges.  

2. I fakturafilter kan der vælges mellem ’Fakturaer med samme varemodtager og 

godkend’ eller ’Alle fakturaer’. 

3. Rapporten filtreres via start- og slutdato 

4. Udfold kan vælges som ’Ja’ for at få vist alle fakturalinjerne. 

 

Når du har taget stilling til alle parametre, kan du køre rapporten.  

6. Kør rapporten 

Når du har taget stilling til alle parametervalg, klikker du på ”View Report” øverst 

til højre. 

Nu vil rapporten blive vist.  
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7. Logbog for rapporten 
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