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Kvikguide: Betinget formatering i pivottabel 
 
Når man anvender Excel 2007 (eller nyere), er det muligt at formatere talværdier ved hjælp af funktionen 
’Betinget formatering’. Formateringen er betinget af de parametre, man definerer i én eller flere regler, der 
knyttes til kolonnen eller det markerede område.    
 
Der findes flere typer/visninger af betinget formatering; ikoner, farver og datalinjer. Denne kvikguide 
omhandler betinget formatering med farveskala, da denne type er den mest fleksible og mest håndterbare. 
 
Placér markøren i den kolonne, der skal formaters med betinget formatering, og tryk på knappen ’Betinget 
formatering’. 

 
 
 

Vælg ’Farveskalaer’ og ’Flere regler’.   
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Vinduet ’Ny formateringsregel’ er et dynamisk vindue, hvor indholdet er bestemt af de valg, der foretages i 
de forskellige områder af vinduet. I dette eksempel er det kolonnen ’Periodens restbudget%’, der skal 
formateres og de celler, der skal formaters, indeholder bestemte værdier eller intervaller.  
 

 
 
Når du vælger ’Formater kun celler, der indeholder’ i feltet ”Vælg en regeltype” kan du i feltet ’Rediger 
regelbeskrivelsen’ definere hvilke intervaller eller tal, der skal formateres. 
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I dette tilfælde skal ”Periodens restbudget%” formateres, så tal mindre end -10% formateres med rødt. Tal i 
intervallet -10% til 10% formateres med gult og tal større en 10% formateres med grønt. 
 
Opret følgende i feltet ’Rediger regelbeskrivelsen’: 
 

  
 
Klik på knappen ’Formater’ og vælg i fanen ’Fyld’ den ønskede farve.  

 
Andre former for formatering, som eksempelvis 
skrifttype, skriftfarve eller rammer kan vælges i 
vinduets andre faner. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
Klik ’OK’ til det valgte format og derefter ’OK’ til formateringsreglen. 
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Mere formatering  
Processen gentages for at formatere de resterende tal i kolonnen. De andre intervaller defineres og 
formateres med andre farver, jf. eksemplerne nedenfor. 
 
Intervallet 10% - 10%: 

  
 
Intervallet større end 10%: 
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Eksempel: 

 
 
 
Rediger regel 
I ovenstående eksempel blev der defineret tre niveauer, hvor tal mindre end -10% 
blev formateret med rødt, tal i intervallet -10% til 10% formateret med gult og tal 
større en 10% formateret med grønt. Hvis den betingede formatering skal 
ændres, vælges ’Betinget Formatering’ og ’Administrer regler’. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Tips 
For at få en mere dynamisk betinget formatering, kan der i regelbeskrivelsen refereres til celler i 
regnearket. Ved at ændre cellernes værdi ændres formateringen. 
Eksempel: 

   


