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1 Indledning

Formailet med denne vejledning er at give et grundleeggende kendskab til hvordan lenkuber kan
anvendes 1 Excel 2016.

Denne vejledning henvender sig til analytiske medarbejdere. Det kan fx vere medarbejdere, der har
brug for analyser vedr. lon-og regnskab, budget- og personaleforhold mv.

En kube er et analysevarktoj, som er en sxrlig made at organisere komplekse data p4, sa man nemt kan
fa et overblik og hurtig adgang til selv meget store datamangder. Kuber anvendes til ad-hoc analyser.
Data i kuber er beregnet pa forhand, sa de ikke skal udregnes, nar analysen opbygges.

Kuber er opbygget af dimensioner og verdier:

¢ Dimensioner er de beskrivende kategorier, som numeriske vardier beregnes i forhold til. Den
typiske dimension, alle kuber har, er tid. Dimensioner kan vare hierarkisk opbygget, fx ir,
kvartal, maned, uge, dag etc.

* Vardier (ogsa kaldt 'measures’) er de malbare data, som typisk er belob, antal osv.

Data beregnes i kuben saledes, at de malbare vardier opsummeres for hvert niveau 1 hver af
dimensionerne. Kuber er siledes et multidimensionalt datalager. Navnet “kube” er et udtryk for, at
data i kuber har en multi-dimensional struktur.

En kube kan sammenlignes med en multidimensional rapport. Du kan selv bestemme, hvor mange
dimensioner ud af de tilgaengelige, du vil anvende i dine rapporter.

Vi anbefaler at anvende Excel til at tilga kuber. Kuber giver mulighed for at bygge rapporter meget
hurtigt op efter dine egne onsker, uden at skulle lzere et avanceret rapporteringsvarktoj at kende. Man
benytter typisk Excels Pivot-funktionalitet til at arbejde hurtigere med data.

Bemark, at kubedimensioner er et mere omfattende begreb end dimensioner i Navision Stat fx tid er en
typisk dimension i kuber. Lonbegreber som personalekategorier, lonnummer mv. er ogsa dimensioner i
kuber.

Vejledningen gennemgar kun de mest grundlaggende funktionaliteter for at hjalpe dig hurtigt i gang
med at udfere analyser pa kuber med Pivot-tabeller.

1.1 Metode til anvendelse af kuber med Excel 2016
Man anvender pivot tabeller til at arbejde med kuber i MS Excel 2016:

Anvendelse af Pivot-tabeller er nemmest at ga i gang med og meget hurtig at anvende. Denne metode
giver ogsa mulighed for at anvende flere overordnede filtre samtidig, fx at begreense rapportens data
bade til ét bestemt lonnummer og ét bestemt sted.

Det er vigtigt at understrege, at der kan vaere mange forskellige personlige tilgange til design af analyser
udfort med kuber og Pivot-tabeller. Derfor er det vigtigt at prove sig frem og finde sine egne rutiner og
preferencer.
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2 Etablering af forbindelsen til kuber via Pivot-tabel

Allerforst skal der etableres forbindelse til kuberne. Der skal opkobles en forbindelse pr. kube man
onsker at benytte og det er kun muligt at benytte data fra en kube pr. pivottabel.

1. Start med at dbne Excel.
2. Vzlg menupunkt "Data’, valg: "Fra andre kilder’ = Fra Analysis Services’

Hjem OES Indsaet Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Udvikler Team Q Fortae

[ G Fra Access = 3 vis forespargsler ’7 Forbindelser Al H
1 3 :
Ny

[ & Fra internettet . El Fra tabel Egenskaber ) ]
Fra andre Eksisterende ] Opdater o ﬁ.l Sortér  Filtre
[ & Fra tekst kilder~ forbindelser forespargsel - [& Seneste kilder alle - Rediger keeder A
Hent e Fra 5QL Server Sortér o
Opret en forbindelse til en SQL Server-tabel. Importér data til Excel som en tabel eller
Al M pivottabel,

Fra Analysis Services

A 1 D Opret en forbindelse til en SQL Server Analysis Services-kube. Importér data til Excel som en K
L |:l tabel eller pivottabel.
2 Fra OData-datafeed
3 D Opret en forbindelse til et ODATA-datafeed. Importér data til Excel som en tabel eller
4 & pivottabel.
5 Fra XML-dataimport
6 Abn eller tilknyt en XML-fil i Excel.
7
3 Fra guiden Dataforbindelse
9 Importér data til et format, som ikke star pa listen, ved hjzlp af guiden Dataforbindelse og
10 COLEDB.
11 Fra Microsoft Query

D Importér data til et format, som ikke star pa listen, ved hjaelp af Microsoft-guiden Forespargsel

E og ODBC. Funktionaliteten er begraenset af hensyn til kompatibiliteten i tidligere versioner.
14
1C

3. I vinduet der fremkommer indtastes navnes pé serveren hvor kubedatabasen er placeret. Dernaest
udfyldes ’Legitimationsoplysninger til logon’ og tryk pa naste.

Guiden Dataforbindelse ? X

Opret forbindelse til datab eren |:B|
Angiv de oplysninger, der skal bruges for at oprette forbindelse til databaseserveren,

1. Servernavn:  ServerMavn

2. Legitimationsoplysninger til logen
@ Brug Windows-godkendelse
@] Benyt folgende brugernavn og adgangskode

Brugernavn:

Adgangskode:

Annuller < Tilbage
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4. 1 vinduet ’Guiden Dataforbindelse’ , velges den kubedatabase der enskes anvendt til rapporteringen
og dernzst klikkes pa navnet pa den kube der enskes forbindelse til (her SLS_Forbrug_kube). Tryk pa

naste.

Guiden Dataforbindelse

Vzlg database og tabel

LDV_Godkend_50_SLS

WVeelg den database og tabel/kube, der indeholder de gnskede data.

Valg den database, der indeholder de gnskede data:

St

Opret forbindelse til en bestemt kube eller tabel:

pes

3

MNavn

0 Personale

0 SLS_FerieOmsorg
¥ dsLs Forbrug kube
0 SLS_Fravaer_kube
Q SL5_Fremskrivning
Q SLS_Lanberegning
Q SLS_Personale_kube
EaN

<

Beskrivelse

Kuben indehalder oplysninger om ansatte fra 5LS og Statens HR-sy:

Denne kube indeholder ferie - og omsorgs regnskab. version 2019

Kube der indehalder 5L5's forbrugsdata, der kan analyseres pa Anti

Kube der indehalder SLS's fraveersdata, der kan analyseres pa Antal

Kube der indeholder arets forbrug indtil sidste lengeneration samt -
Denne kube indeholder oplysninger fra lonbandet. version 201912C

Kube der indeholder antallet af personer/ansasttelsesforhold. versi

>

Annuller < Tilbage

MNeeste »

Udfar

5. Pa den naste skaermbillede er det muligt at gemme informationer om dataforbindelsen, da denne kan
genbruges. Tryk pa "Udfer’.

Guiden Dataforbindelse

Filnavn:

Beskrivelse:

version 20191203

Fuldt navn:

MNegleord til sagning:

Gem dataforbindelsesfilen, og afslut

ServerMavn KubedatabaseMavn SLS_Forbrug_kube.och

Gem adgangskoden i en fil

ServerNavn KubedatabaseNavn 5LS_Forbrug_kube

] Forsag altid at bruge denne fil til opdatering af data

Excel Services: Godkendelsesindstillinger...

Annuller < Tilbage

Skriv et navn og en beskrivelse til den nye dataforbindelsesfil, og klik pd Udfer for at gemme filen.

Kube der indeholder SLS's forbrugsdata, der kan analyseres pa Antal landele og Antal personer.

? X

3

Gennemse...
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Folgende vindue kommer frem, néir du trykker pa "Udfor’

Importér data ? X

Waelg, hvordan disse data skal vises | projekimappen.

D Tabel

ﬂ @ Pivottabel

= (O pivotdiagram

D O Opret kun forbindelse
Hvor skal dataene anbringes?

@ Eksisterende regneark:

=§A%1 Bz
O Myt regneark
Faj disse data til datamodellen
Egenskaber... oK Annuller

Valg eventuelt placering og indstillinger og klik pa "OK’.

Du kan nu se et Excel regneark med en tom Pivot-tabel. Las naste afsnit for en vejledning i, hvordan
du opbygger en analyse med Pivot-tabel.

Skal du senere lave en ny analyse, hvor du skal bruge en dataforbindelse du allerede har oprettet,
finder du den 1 menupunktet *Data’, under ’Eksisterende forbindelser’

Formler

m Miem OES Indsat Sidelayout

[T Fra Access 3 r
2 Fra intemettet

Gennemse  Vis  Udvikier Team Q@

[El forbindelser rary| o Hurtigudfyld  B-=Konsolider i 38
M A , s 2

E-BFjem dubletter

A| Sortér  Filtrer Tekst til . What if- Prognoseark  Gruppér
* Fra tekst foresp Al T Avanceret  ygjonner = Datavalidering - () Administrer datamodel /L 0 !
arbindelser Sortér og fillrer Datavaerkigje Prognose
Al f
A B C D E G H P Q R 5 T
1 vaelg en forbindelse eller en tabel
2 Forbindelsér  Tabeller
3
4 ¥is: alle forbindelser ~
2 Forbindelser i denne projektmappe
o <Ingen forbindelser blev fundet>
8 Forbindelsesfiler pa netvaerket
B <Ingen forbindelser blev fundit>
10 Forbindelsesfiler pa denne computer
1 I ServorNavn KubedatabaseNaun SLS Farbrug kube
12 Kube der indeholder SL5's forbrugsdata, der kan analyseres pd Antal [endele og
1 Antal personer, version 20191203
14
15
16
17
18
19
20
21
22
2 Sog efter flere. Ao Annuller
24
25
26
27
28

Forbindelsen markeres og der trykkes pa >Abn’, hvorefter vinduet *Importer data’ fremkommer.
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3 Opbygning af en analyse med Pivot-tabel

I dette afsnit beskriver vi, hvordan du udfylder en tom Pivot-tabel med de dimensioner og vardier, som
du finder 1 pop up-vinduet "Feltliste i Pivot-tabel’. Listen indeholder alle dimensioner og vardier, der er
tilgengelige for anvendelsen i Pivot-tabellen.

Bemeark, at vinduet "Feltliste i pivottabel’ er pa skarmen, nar markeren star indenfor Pivof-tabellens
omride.

I sogefeltet er det muligt at soge efter dimensioner/vardier ved blot at indtasfe noget af navnet,
indtastes I Person vises alle dimensioner/verdier der indeholder Person i ngvnet.

Indeholder kubedatabasen flere grupper af vardifelter, kan man 1 feltet ”Vis [felter” f:
dimensioner der katnanvendes sammen med gruppen af verdifelter der vldes.

afgrenset de

Nar felterne skal placeres Npivot-tabellen er det en fordel at fa vist omrade
ved siden af feltsektionen. Ved at trykke pa den lille knap 1 feltsektionen o
omridesektioner, side om side’.

tionefne i pivottabellen
eltsektioner og

H - = Mappe4 - Excel vaerktgjer til pivottab® [Ea) — jm] b
Hjem OES Indsst  Sidelayout Formler Data  Gennems Vis  Udvikler Team | Analysér | Design » g Gitte Agerlin Andersen
=8 Aktivt felt: > Indsaet udsnitsveerkte] D = [ Felter, elemehtef og sef - =
§ B3 Indszet tidslinje . # OLAP-veerkid :
Pivottabel Gruppér skift  Handlinger > Vis
- - - \datakilde - - -
Aktivt felt Filtrer Bereg Funktiong ~
Al - Jx ~
A B C D E F G H i - x
1 Pivottabelfelt
2 WNelter: [ AlID Treek felter mellem omraderne nedenfor:
3
4 Opret en rapport ved at vaelge S@g 0 FILTRE
5 | felter pa pivottabelfeltlisten.
6 4 X Afvigende lendelskoftering -
7 Procent
8 Timer
9 | EEE===a R
- === 4 > Forbrug KOLONNER
Antal lendele
11 OJ
12 Antal perfoner
13 O — Arsvaeric
12 b i Belob
15 b i Felt1-6 RAKKER
16 b il Opteellifg
17 b i Timer
18
4 X Lobende Igndel
19 Antal gpster
20
21 4 5 ArganoN = V/ARDIER
22 4 AfgarMsdato.Tid
23 b il Tidsdimensioner
24 4 5] Ansat dato
25 b [ ] Ansat dato.Tid
26 - b il Tidsdi i
= Arkc oD 5 = tasdimensioner - Udskyd layoutopdateri..
)

For at placére elementerne i pivottabellen, klikkes pa den lille firkant ud for feltet eller du kan trackke
den relevante dimension eller vardi med musen fra "Pivottabelfelter’ og droppe den i det omride, den
horer til:

1. Placér dimensionsnavne i Rekker

2. Placér dimensionsnavne i Kolonner

3. Placér verdier i Vardier

4. Placér eventuelt dimensionsnavne i Filtre

Du kan udskifte forskellige dimensioner med hinanden og saledes hurtigt 2ndre dine analyser.
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Her i eksemplet er dimensionen "Regnskabsperiode ” valgt som kolonneoverskrift og dimensionen
"Artskonto * og "THovedgruppe’ er rekkeoverskrifter. "Belob” er her valgt som dataelement.

[i7 Felter, elementer og sat -
J OLAP-veerkigier -

=] = Mappe4 - Excel Veerktgier fil pivottabel
Hjem OES Indszt Sidelayout Formler Data Gennemse Vis. Udvikler Team Analysér Design

Navn p4 pivottabel: Aktivt felt Gruppemarkering Indszt udsnitsvaerktgj [B, D [ Ryd -

Pivottabel5 Belgb Opdel gruppe B3 Indsaet tidslinj < [} Marker -

A ~ Opdater Skift _
[ Indstillinger - [ Feltindstillinger efelt Filter delser = datakilde~ % FIyt pivottabel
Pivottabel Aktivt felt Gruppér Filtrer Data Handlinger
Al - fe | Belgb
A B C D E F G H

1 |Belob Kol x

2 Rekkenavne 1 2 3 4 5 6 Hovedtotal

3 1811 - Egentlig Ign 1.707.076,36 1.815.119,65 1.945.839,71 1.948.498,60 1.805.928,73 1.772.664,86 10.995.127,91
4 | #®1-Tjenestemand 278.814,18 343.301,37 250.223,89 236.60491 279.223,93 251.604,91 1.639.773,19
5 | #3-Overenskomstansatte 553.583,06 603.583,06 752.583,06 674.213,82 583.410,55 595.108,61 3.762.482,16
6 | ®5-Indviduelle anseettelsesforhold 874.679,12  868.235,22 943.032,76 1.037.679,87 943.294,25 925.951,34 5.592.872,56
7 1881 - Pensionsbidrag mv. 279.745,68 270.143,91 273.678,41 279.735,70 279.735,70 282.047,30 1.665.086,70
8 | #1-Tjenestemand 36.352,39 30.586,55 30.586,55 30.766,12 30.766,12 30.766,12 189.823,85
9 | #3-Overenskomstansatte 92.522,78 92.522,78 92.522,78 97.248,13 97.248,13 98.970,53 571.035,13
10 | #5-Indviduelle ansettelsesforhold 150.870,51 147.034,58 150.569,08 151.72145 151.721,45 152.310,65 904.227,72
11 1889 - Tilsk. fra Barselsf. m. ars -4.995,95 -4.995,95
12 | @ 5-Indviduelle anseettelsesforhold -4.995,95 -4.995,95
13 1891 - @urig kompens. frav. -8.360,00 -8.360,00
14 | #5-Indviduelle ansaettelsesforhold -8.360,00 -8.360,00
15 |2236 - Kontante godtggrelser 585,32 438,99 438,99 438,99 128.898,48 438,99 131.239,76
16 | @ 1-Tjenestemaznd 585,32 438,99 438,99 438,99 438,99 438,99 2.780,27
17 | ®5-Indviduelle ansattelsesforhold 128.459,49 128.459,49
18 |2680 - Morarenter 32,18 32,18
19 | @ 5-Indviduelle anszettelsesforhold 32,18 32,18
20 6150 - Udb. t./sene udlign. v/indb 28.851,59 -28.544,50 0,00 0,00 307,09
21 | @1-Tjenestemaend 28.851,59 28.851,59
22 | @ 3-Overenskomstansatte 0,00 0,00 0,00
23 | #®5-Indviduelle anszttelsesforhold -28.544,50 0,00 -28.544,50
24 6155 - Forudbetaling af varer og tj.y -414,90 -377,07 -330,00 -46,58 -1.168,55
25 | #3-Overenskomstansatte -377,07 -46,58 -423,65
26 | #5-Indviduelle ansattelsesforhold -414,90 -330,00 -744,90
- Akl [ @ «
Klar

Q Forteel mig, hvad du vil gare

tioner

Beregninger

m

- () x

Gitte Agerlin Andersen

| |
Iiz B

Pivotdiagram

Funktioner

Pivottabelfelter

Vis

felter: L& 7

Sag

4 3 Afvigende Ig.
Procent
Timer

4 X Forbrug
Antal lan.

Antal pers...

Arsvaerk
b 1 Beleb
b W Felt1-6

b 1 Opteslling
b il Timer

4 ¥ Lgbende lan...

E Feltliste

Vis

) Knappeme +/-
er 71 Feltoverskrifter

v X

Treek felter mellem
omrademe
nedenfor:

FILTRE

KOLONNER
Regnskabsper... ~

RAKKER
Artskonto v
Hovedgruppe ¥

Antal post...
4 [5] Afgangsdato % VARDIER
v (] Afgangsd. T =
2 Tidsdime...
4 [E] Ansat dato
b [] Ansat dat.
R - b W Tidsdime... ™[] u.,
& M -———+ 100

Hvis du ensker at fjerne en dimension eller en verdi fra Pivot-tabellen, skal du blot trakke i den i
omradesektionen med musen og droppe den udenfor omradesektionen.

Det er vigtigt at understrege, at der kan vaere mange forskellige personlige nuancer omkring design og
formatering af analyser udfert med kuber og Pivot-tabeller. Derfor er det vigtigt at prove sig frem og
finde sine egne rutiner og preferencer.
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4 Anvendelse af filtre

Det er en fordel at bruge en eller flere overordnede filtre til at afgreense analysens data. I dette eksempel
vaelger vi dimensionen "Finansar’ som et overordnet filter. Vi far sdledes mulighed for at afgrense
analysens data til et bestemt tidsinterval..

1. Vzlg et overordnet filter (placér dimensionen i sektionsomradet Filtre), hvis du ikke har gjort det
endnu.

2. Klik pa trekanten 1 hjornet af en filter-browser. Nu dbnes en liste over alle dimensionsvardier (her
finansar). Ved at klikke pa ’+’ kan du fa adgang til det nzste dimensionsniveau, hvis et sidanne findes.
3. Valg den verdi, som du ensker at hente data for. Onsker du at valge flere vaerdier settes et kryds i
feltet ”Vealg flere elementer”, sat bagefter flueben ved siden af de vaerdier, som du ensker at hente data
for, og klik pa ’"OK’. Du har mulighed for at afgrense analysen til en dimensionsveerdi. Alternativt kan
du valge flere dimensionsvardier, sa vil analysen summere data for alle valgte vaerdier.

OES  Indset Sidelayout Formler Data  Gennemse  Vis  Udvikler Team | Analysér  Design Q Fortel mig, hvad duvil gore.. Gitte Agerlin Andersen
Navn pa pivottabel: Aktivt felt: [l Indseet udsnitsveerkta D D [# Ryd - [ Felter, elementer og szt - " [ Feltliste
Pivottabel5 Finansar [ Indseet tidslinje [ Marker = T OLAP-vaerktajer ~ 1 B Knapperne +/-
Opdater ~ Skift Pivotdiagram :
[ Indstillinger - [ Feltindstillinger - datakilde~ L& Flyt pivottabel 7 Feltoverskiifter
Pivottabel Aktivt felt Gruppér Filtrer Data Handlinger Beregninger Funktioner Vis ~
Al o Jx | Finansér v
A B c D E F G H 1 J A
1 |Finansar lAIIe valgte - Pivottabelfelter vx
2 Seg Finansar Joiv Vis - Traek);e\ler mellem
3 Belob feiter: omréderne
4 Reskkenavne E S 2 3 a 5 6 Hovedtotal o nedenfor
5 1811- Egentliglg 2019 1.815.119,65 1.945.839,71 1.948.498,60 1.805.928,73 1.772.664,86 10.995.127,91 z -
6 | @1-Tjenestema 2018 343.301,37 250.223,89 236.60491 279.22393 251.60491 1.639.773,19 LA
7 | #3-Overenskom 2017 603.583,06 752.583,06 674.213,82 583.410,55 595.108,61 3.762.482,16 Beskaftig... Finansar M
8 | @5Indviduelle @ ;3:: 868.23522 943.032,76 1.037.679,87 943.29425 925.951,34 5.592.872,56 D sis o
9 1881 - Pensionsk 2014 270.143,01 273.678,41 279.735,70 279.735,70 282.047,30 1.665.086,70 ée“’;‘”’:s;“
10 | ®1-Tjenestema 30.586,55  30.586,55  30.766,12  30.76612  30.766,12  180.823,85
11 | @ 3-Overenskom (] Veslg flere elementer 92.522,78  92.522,78  97.248,13  97.248,13  98.970,53  571.03513 4 5 SL_Forbrug.. KOLONNER
12 | ®5-Indviduelle a 147.03458 150.569,08 151.721,45 15172145 152.310,65  904.227,72 Delregnsk.. Regnskabsper...
13 1889 - Tilsk. fra £ Amnuller -4.995,95 -4.995,95 Delregnsk..
14 | #5-Indviduelle ansatreisestornoia -4.995,95 -4.995,95
15 |1891 - Pvrig kompens. frav. -8.360,00 -8.360,00 «B SLSTEorhug S
16 | #5-Indviduelle ansettelsesforhold -8.360,00 -8.360,00 | Finansar RAKKER
17 |2236 - Kontante godtgerelser 585,32 438,99 438,99 433,99 128.898,48 438,99  131.235,76 D) st Forbrug.. Artskonto S
18 | @ 1-Tjenestemand 585,32 438,99 438,99 438,99 438,99 438,99 2.780,27 Kontering Hovedgruppe ~
19 | ®5-Indviduelle anszettelsesforhold 128.459,49 128.459,49 Kontering,
20 2680 - Morarenter 32,18 32,18
21 | & 5-Indviduelle ansattelsesforhold 32,18 32,18 4 [E] LS Forbrug_. 5 VARDIER
22 6150 - Udb. t./sene udlign. vfindb 28.851,59 -28.544,50 0,00 0,00 307,08 KontoNr3 T -
23 | #®1-Tjenestemand 28.851,59 28.851,59
24 | #3-Overenskomstansatte 0,00 0,00 0,00 “B Slsi:;\?{s?”
25 | #5-Indviduelle ansattelsesforhold -28.544,50 0,00 -28.544,50 i
26 6155 - Forudbetaling af varer og tj.y -414,90 -377,07 -330,00 -46,58  -1.168,55 = Keediton!
- Ark1 ® : = o U
Anvendelse af kuber pa SLS data fra LDV
Udskriv og gem en rapport Side 9 af 16




Du kan ogsa afgranse analysen til nogle bestemte dimensionsvardier for de dimensioner som er valgt i
rekker og kolonner. Dette kan gores pa folgende made:

1. Klik pa trekanten i hjornet af Rekkenavn/Kolonnenavne og valg hvilken dimension du ensker at
filtrere pa (her er valgt Rekkenavnet Hovedgruppe). Nu dbnes en liste over alle dimensionsvardierne.
Ved at klikke pa ’+” far du adgang til det naeste dimensionsniveau, hvis et sidanne findes.

2. Fjern det flueben, der som udgangspunkt star ved "Marker alt’.

3. Swt bagefter flueben ved siden af de vardier, som du ensker at hente data for, og klik pa "OK’. Du
har mulighed for at afgreence analysen til en dimensionsveardi. Alternativt kan du valge flere
dimensionsveardier, sa vil analysen summere data for alle valgte vardier.

Hjem OFS Indsmt Sidelayout Formler Data Gennemse Vis  Udvikier ~Team | Analysér Design  Q Fortel mig, hvad du il gere Gitte Agerlin Andersen
Navn pa pivottabel: Aktivt felt: Indsaet udsnitsveerktaj D D 2 Ryd - [ Felter, elementer og seet - 1 m B Feltliste
A
Pivottabel5 Finansar 7 Indset tidslinje ~ [ Marker - T OLAP-veerkigjer B4 Knapperne +/-
Opdater ~ Skift ) Pivotdiagram )
[Fyindstillinger - | [ Feltindstillinger © datakilde - [i2] Fiyt pivottabel F™ Feltoverskrifter
Pivottabel Aktivt felt Gruppér Fittrer Data Handlinger Beregninger Funktioner Vis -~
Al - Jfe | Finansér v
A B C D E F G H J K A v x
1 [Finansar J2020 Ed Pivottabelfelter
2 Vis Traek felter mellem
3 |Belgb Kolonnenavne T felter: L ””;’é“femﬂ
4 |Rekkenavne B! 2 3 4 5 3 Hovedtotal o nedemor
V=lg felt: 202.246,79 202.627,29 222.459,70 247.953,83 226.769,23 205.979,95 1.308.036,79 = -
Hovedgruppe - 95.517,64 95.517,64 115.517,64 130.457,49 96.323,35 96.323,35 629.657,11 wesAEIY-.
L sorter fra Ail A 106.729,15 107.109,65 106.942,06 117.496,34 130.445,8% 109.656,60 678.379,68 Beskeeftig... Finansar M
Lo SoferiATIA 35.279,87 35.350,46 35.284,62 35.619,35 35.619,35 35.619,35 212.773,00
il Sorter fra A til A 16.669,01 16.669,01 16.669,01 16.849,96 16.849,96 16.849,96 100.556,91 «B SLSéF:/Fﬁ;:S;“
Flere sorteringsindstillinger 18.610,86 18.681,45 18.61561 18.76939 18.769,39 18.76939 112.216,09
32,18 32,18 4 [F sLs_Forbrug.... KOLONNER
32,18 33,18 Delregnsk Regnskabsper...
Navnefiltre ' -1.071,24 -1.07L,24 -1.071,24 -1.136,04 -1.136,04 -1.136,04  -6.621,84 Delregnsk
Veerdifiltre 4 -503,22 -503,22 -503,22 -568,02 -568,02 -568,02 -3.213,72
Seg Hovedaruppe o 568,02  -568,02  -568,02  -568,02  -568,02  -568,02  -3.408,12 4 [ 518 Forbrug...
ks 236.455,42 236.938,69 256.673,08 282.437,14 261.252,54 240.463,26 1.514.220,13 /I Finan... RAKKER
arkér a
0-Ingen dimension 4 [F] sLS_Forbrug_.. Artskonto -
0-ingen kontering Kontering... Hovedgruppe ~
1-Tjenestemaend K
ontering...
3-Overenskomstansatte
Z:K\d\'ldue”e anszttelsesforhold ‘ D SLS_Forbrug_... 5 VARDIER
ndre ansattelsesforhold KontoNr3
Unknown Belgb -
4 [E] sLs_Forbrug_..
Annuller Kreditor
5 . KreditorN...
- Do e u
Ark1 ® 1 >
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5 Formatering

I dette afsnit vil du fa en gennemgang af hvordan du foretager en formatering af feltet samt en

standardformatering af hele analysen.

Safremt der er lavet en formatering af feltet i selve kubedatabasen, vil denne formatering blive

automatisk brugt i excel.

5.1 Formatering af feltet

Her forklares, hvordan du kan fa vist datavaerdier i analysen pa en anden made med negative tal vist
med rod farve. Det er blot én af flere muligheder for at formatere data 1 analysen.

1. Hojreklik med musen pa den relevante vardi (her belob) inde i Pivot-tabellen og valg
"Verdifeltindstillinger’. .

Hiem OES Indsmt Sidelayout Formler Data  Gennemse Vis  Udvider Team | Analysér | Design
Navn pé pivottabel: Aktivt felt: Gruppem g Indseet udsnitsveerktgj D [b. [# Ryd -
Pivottabel5 Belgb =5 Indsaet tidslinje < [} Marker~
Analysér Analysér - Opdater ~ Skift

[ Indstillinger -~ [ Feltindstillinger o Filterforbindelser 2 datakilde - 18 Fiyt pivottabel

Pivottabel Akdivt felt Gruppér Filtrer Data Handlinger
D7 - S 106942,06

A B C D E F G H

1 |Finansar 2020 T
2
3 |Belgb Kolonnenavne | T/
4 Raekkenavne -1 2 3 Calibri -{11  -| A A B2~ 9% o Hovedtotal
5 1811 - Egentlig lon 202.246,79 202.627,29 2224 | = [ A -l -5 o o« )5 1.308.036,79
6 | #3-Overenskomstansatte 05.517,64 05.517,64 115.bus o wouirorjs —susesos —susesd5  620.657,11
7 | ®5-Indviduelle ansaettelsesforhold 106.729,15 107.109,65| 106. By Kopiér 09.656,60 678.379,68
8 1881 - Pensionsbidrag mv. 35.279,87 35.350,46 35. o 35.619,35 212.773,00
9 | #3-Overenskomstansatte 16.669,01 16.669,01 16. B Formater celler. 16.849,96  100.556,91
10 | #5-Indviduelle ansattelsesforhold 18.610,86 18.681,45 13.| Talformat.. 18.769,39 112.216,09
11 2680 - Morarenter 32,18 [ opdater 32,18
12 | @ 5-Indviduelle ansattelsesforhold 32,18 ) 32,18
13 9729 - Indeholdt ATP-bidrag -1.071,24 -1.071,24 -1.( Sortér ' 113604  -6.621,84
14 | = 3-Overenskomstansatte -503,22 -503,22 -9 udforsk hurtigt -568,02 -3.213,72
15 | ®5-Indviduelle ansaettelsesforhold -568,02 -568,02 -l Fiern "Belgb” -568,02 -3.408,12
16 |Hovedtotal 236.455,42 236.938,69 256. 40.463,26 1.514.220,13

Ark1

®

Vis veerdier som
= Vis detaljer

Flere handlinger

[§ Verdifeltindstillinger.

Indstillinger for pivottabe

2] skiul feitliste

Q Fortzel mig, hvad du vil gere.
[ Felter, elementer og seet -
fx OLAP-vaerktajer =

Relationer

Beregninger

Gitte Agerlin Andersen

| |
I3

Pivotdiagram An

[ Feltliste

B Knapperne +/-
e
_ ETFeltoverskrifter

Funktioner Vis ~
v
K - . -x
Pivottabelfelter
vis Treek felter mellem
felter: L& ¥ 7| omraderne
nedenfor:
Seq
FILTRE
veseEIg
Beskaftig... Finansar v
4 [F] sLs _Forbrug_...
Bevillings!
KOLONNER

4 5] 515 Forbrug .

Delregnsk...
Delregnisk...

4 5] SLS_Forbrug...

| Finan...

4 5] sLs_Forbrug_...

Kontering

Kontering...

4 [F] sLs_Forbrug_...

KontoNr3

4 5] 515 Forbrug .
Kreditor
KreditorN.

ST

Regnskabsper.. ¥

RAKKER
Artskonto e

Hovedgruppe ¥

Z VARDIER
Belgb M
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2. Tjek om der star det rigtige vaerdinavn i feltet ’Kildenavn’ (i dette eksempel "Belob’) og klik pa

trykknappen "Talformat’.

Veerdifeltindstillinger ? X

Kildenavn: Belgb

Brugerdefineret nayn: |Belab

i summér veerdier med | Vis veerdier som

Opsummer veerdifelt efter

Veelg den type beregning, der skal bruges til opsummering
data fra det valgte felt

fsyum ]
Antal

Gennemsnit

Maks

Min

Produkt

Talformat Annuller

3. I vinduet ’Formater celler’:

e vzlg "Tal’ i scroll-listen "Kategori’.

e Szt flueben ved ‘Benyt tusindtalsseparator’.

e Under ’Antal decimaler’ kan der valges antal decimaler (her er valgt to decimaler).

e Under 'Negative tal’ valges format (her er valgt rod skrift)

Formatér celler ?

Tal

Kategori:
Standard Eksempel
Tal

Valuta

Revision Antal decimaler: | 2 :
Dato

8.242,37

Klokkeslzet Benyt tusindtalsseparator (.)

Procent

Brok Megative tal:

Videnskabelig -1.234 10

Tekst A TINN
Speciel -1.234,10

Brugerdefineret -1.234,10

Med talformatet vises almindelige tal. Benyt Valuta og Revision til speciel formatering af pengevaerdier.
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4. Formateringen af feltet kan nu ses i1 nedenstdende figur.

HE - = Mappe4 - Excel Veerkigjer fil pivottabel 53} — O X
Hjem OES Indsst Sidelayout Formler —Data  Gennemse Vis  Udviker ~Team  Analysér Design  Q Fortzl mig, hvad du vil gore Gitte Agerlin Andersen
Navn p pivottabel: Aktivt felt: Gruppemarkering ndsaet udsnitsvaerkta D D [ Ryd ~ i Felter, elementer og set - E Feltliste
Pivottabel5 Belob Opdel gruppe =3 Indszet tidslinje < [ Marker - T OLAP-vaeritgjer 1 Ei EL Knapperne +/-
Analysér An . Opdater ~ Skift i N Pivotdiagram Anbefalede
[ inastillinger - EgFeltinstillinger o op 7] Gruppefelt Filterforbindelser + datakilde~ 2 Flyt pivottabel Relationer Svotanelor L Feltoverskiifter
Pivottabel Aktivt felt Gruppér Filtrer Data Handlinger Beregninger Funktioner Vis ~
A3 S fr | Belsb o
A B C D E F G H J .
1 Finansar 2020 57 Pivottabelfelter X
2 Vis Traek felter mellem
3 [Belab Kol i fetter: &= 71 [ 7] omrademe
4 Reskkenavne <1 2 3 a 5 6 Hovedtotal - 5 nedenfor
5 1811- Egentliglon 202.246,79 202.627,29 222.459,70 247.953,83 226.769,23 205.979,95 1.308.036,79 = ——
6 | ©3-Overenskomstansatte 95.517,64 95.517,64 115.517,64 130.457,49 96.32335 96.32335 629.657,11 wesnEI Y-
7 | &5-Indviduelle ansattelsesforhold 106.729,15 107.109,65 106.942,06 117.496,34 130.445,88 109.656,60 678.379,68 Beskeeftig Finansar e
8 1881 - Pensionshidrag mv. 35.279,87 35.350,46 35.284,62 35.619,35 35.619,35 35.619,35 212.773,00
9 | #3-Overenskomstansatte 16.669,01 16.669,01 16.669,01 16.849,96 16.849,96 16.849,96 100.556,91 «B Slsgmf:i_'“gfl
10 | @5-Indviduelle anseettelsesforhold 18.610,86 18.681,45 18.615,61 18.769,39 18.769,39 18.76939 112.216,09 vings
11 2680 - Morarenter 32,18 32,18 4 [F] SLS_Forbrug. Il KOLONNER
12 | #5-Indviduelle ansattelsesforhold 32,18 32,18 Delregnsk... Regnskabsper.. ¥
13 9729 - Indeholdt ATP-bidrag 1.071,24 1.071,24 1.071,24 113604 113604 1.136,04  6.621,84 Delregnsk..
14 | @3-Overenskomstansatte 503,22 503,22 503,22 568,02 568,02 568,02 3.213,72
15 | ®5-Indviduelle anseettelsesforhold 568,02 568,02 568,02 568,02 568,02 568,02 3.408,12 4 [E] sts Forbrug...

16 Hovedtotal
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26

Ark1 [©)

236.455,42 236.938,69

256.673,08 282.437,14 261.252,54 240.463,26

1.514.220,13

| Finan... T

RAKKER

4 [5] sLS_Forbrug_.. Artskonto -

Kontering Hovedgruppe +

Kontering

4 [5] SLS_Forbrug._.
KontoNr3

% V/ERDIER

Belgb v

4 [5] SLS_Forbrug._.
Kreditor

KreditorN...

[ SRR u.

M -———+ 0%
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5.2 Standardformatering

Du kan anvende en af Excels standard formateringer for hurtig at tilfeje analysen et design.

Hjem  OES Indsaet  Sidelayout  Formler  Data  Gennemse  Vis

Udvikler

Team  Analysér Q Forta

Design mig, hvad du vil gare. Gitte Agerlin Andersen
7‘ [ Reekkeoverskiifter | | Stribede raekker | 1Y% -
Tomme /| Kolonn, |1 stribede kolonner
. - . raskker -

Layout Indstillinger for pivottabehypografi ~

A3 - fr | Beleb hd
A B c D .

1 [Finansar 2020 =] Pivottabelfelter v %
2 vis Trask felter mellem
3 [Belob 1 Ed| felter: [¢ -] | hod ‘ omriderne
4 Reskkenavne [~ ]a 2 3 a o el nedenfor
5 1811 - Egentlig lon 202,246,79 202,627,29 222.459,70 ¥ FUTRE
6 | 03-Overenskomstansatte 95.517,64 95.517,64 115.517,64 L e
7 | @ 5-Indviduelle ansttelsesforhold 106.729,15 107.109,65 106.942,06 [ Beskaettig.. | Finansér hd
8 1881 - Pensionsbidrag mv. 35.279.87 3535045 3528062 3 A
9 | #3-Overenskomstansatte 16.669,01 16.669,01 16.669,01 1 o “ f'féz::i""‘”;l
10 | @ 5-Indviduelle ansaettelsesforhold 18.610,86 18.681,45 18.615,61 e
11 2680 - Morarenter 32,18 4 [E] L5 Forbrug_.. 1l KOLONNER
12 | 0 5-Indviduelle answttelsesforhold 32,18 [ Delregnsk Regnskabsper.. ¥
13 9729 - Indeholdt ATP-bidrag 1.071,24  1.071,24  1.071,24 [ Delregnsk
14 | 4 3-Overenskomstansatte 503,22 503,22 503,22
15 | ®5-Indviduelle anseettelsesforhold 56802 56802 568,02 4 [7] sLS_Forbrug.

16 |Hovedtotal 236.455,42 236.938,69 256.673,08 28 ] Finan... ¥ = RAEKKER
18 4 [7) 5Ls_Forbrug_... [ Artskonto -
" [Tkontering.. | Hovedgruppe = |
1 [ Kentering...
20 -
21 ii# Ny pivottabeltypografi 4[] sLs_Forbrug_... > VARDIER
KontoNr3
22 B ma T Kontonr: T ]
23 .
2 4 [5] SLS_Forbrug_....
["] Kreditor
25 =
6 KreditorN...

Lak | @ . 5 —— I oo

1. Valg menupunktet Design

2. I Typogtafier for pivottabeller klikkes pd mere/....

3. Systemet abner nu en oversigt over forskellige tilgengelige skabeloner. Nar musen kores henover
skabelonerne vil man med det samme kunne se andringen i pivtotabellen. Vzalg en skabelon ved at
klikke pa den med musen.

Resultatet kan eventuelt sidan ud:

=] - Mappe4 - Excel Vierktgjer til pivottabel &l 0 )«
Hiem OES Indsst Sidelayout Formler Data  Gennemse  Vis  Udvikler Team  Analysér | Design | ) Fortel mig, hvad du vil gare Gitte Agerlin Andersen
m ’_| m m || Reskkeoverskrifter [ | Stribede raskker
Subtotaler Hovedtotaler Tomme (| Kotonn [] Stribede kolonner
- - - ramkker -
Layout Indstillingsr for pivottabsltypografi Typografier for pivottabsl ~
A3 - fr | Beleb -
A B c D E F G H ] K X
1 Finansar 2020 Pivottabelfelter T
2 vis = ‘ Ty _‘ Treek felter mellem
3 Kolonnenavne Ed felter; | L omrdderne
4 [— 1 Hovedtotal s nedenfor:
5 1811 - Egentlig len 202,246,79 202.627,29 222.459,70 247,953,83 226.769,23 205.979,95 1,308.036,79 ¥ FLTRE
6 | @3-Overenskomstansatte 95.517,64 95.517,64 115.517,64 130.457,49 96.323,35 96.323,35 629.657,11 v :
7 | @ 5-Indviduelle ansattelsesforhold 106.729,15 107.109,65 106.942,06 117.496,34 130.445,88 109.656,60 678.379,68 [ Beskeeftig. [ Finansar =
& 1881- Pensionsbidrag mv. 35.279,87 35.350,46 35.284,62 35.619,35 35.619,35 35.619,35 212.773,00
9 | @ 3-Overenskomstansatte 16.669,01 16.669,01 16.669,01 16.849,96 16.849,96 16.849,96 100.556,91 <0 f'f—””’”‘“—
10 | ®5-Indviduelle anszttelsesforhold 18.610,86 18.681,45 18.61561 18.769,39 18.769,39 18.769,38 112.216,09 el
11 2680 - Morarenter 32,18 32,18 4 5] SLS_Forbrug, Il KOLONNER
12 | #5-Indviduelle anszettelsesforhold 32,18 32,18 [] Delregnsk.. Regnskabsper...
13 9729 - Indeholdt ATP-bidrag 1,071,24  1.071,24 1.071,24 113604 113604 1.13604  6.621,84 [ Delregnsk
14 | @ 3-Overenskomstansatte 503,22 50322 50322 56802 56802 56802  3.213,72
15 | ®5-Indviduelle ansettelsesforhold 568,02 56802 56802 56802 56802 56802  3.40812 4[] LS Forbrug...
16 |Hovedtotal 236.455,42 236.938,69 256.673,08 282.437,14 261.252,54 240.463,26 1.514.220,13 [+ Finan... T = RAKKER
7 4 [ sts_Forbrug.... [ Artskonto -
e [ kentering.. | Hovedgruppe v |
i [ Kontering
20 | ‘
21 4 [F] sLs_Forbrug. = VARDIER
22 [] kentoNr3 [ -
23
o 4 [ sLs Forbrug_..
o5 [ Kreditor
2é [ | KreditorN...
B Ark1 [ @) i ‘ - ~ D

Anvendelse af kuber pa SLS data fra LDV
Udskriv og gem en rapport

Side 14 af 16




6 Drilldown

Der er mulighed for drilldown i pivottabeller, sifremt en dimension har flere niveauer.

Ved at dobbeltklikke /klikke pa krydset pa den dimensionsverdi, du onsker at udspecificere data for;
abnes drilldown. Her er det Hovedgruppen ’Overenskomstansatte”, der er blevet dobbeltklikket pa, og
som et dbnet med drilldown:

H & = Mappe4 - Excel Veerktgjer fil pivottabel | - ul X
Hjem OES Indsast Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Udvikler ~ Team Analysér Design Q Fortzel mig, hvad du vil gare.. Gitte Agerlin Andersen
| Reekkeoverskrifter Stribede reekker | So oo s
Subtotaler Hovedtotaler Rapportlayout Tomme (7] kojonneoverskrifter [ ] Stribede kolonner | =====
M - M raakker -
Layout Indstillinger for pivattabeftypografi Typografier for pivettabel ~
A6 - §:3 3-Overenskomstansatte -
A B C D E F G H J K A
1 [Finansar 2020 &7 Pivottabelfelter T
2 Vis Traek felter mellem
3 N Kolonnenavne fetter: &= 71 | ¥ 7] omrademe
PRl Rekkenavne H: 3 a 5 6 Hovedtotal o o nedenor:
5 1811-Egentliglgn 202.246,79 202.627,29 222.459,70 247.953,83 226.769,23 205.979,95 1.308.036,79 z ——
6 [ = 3-Overenskomstansatte | 95.517,64 95.517,64 115.517,64 130.457,49 96.323,35 96.323,35 629.657,11 S vy -
7 46-Jurister/gkonomer D| 4670584 46.70584 6670584 54.02098 47.099,81 47.099,81 308.338,12 Beskeeftig Hnansa, M
8 49-Magistre 48.811,80 48.811,80 48.811,80 76.436,51 49.22354 49.22354 321.318,99
9 | #5-Indviduelle ansattelsesforhold 106.729,15 107.109,65 106.942,06 117.496,34 130.445,88 109.656,60 678.379,68 “B8 SLSEFU'E'UQ-I
10 |1881 - Pensionshidrag mv. 35.279,87 35.350,46 35.284,62 35.619,35 35.619,35 35.619,35 212.773,00 erlingst-
11 | 3-Overenskomstansatte 16.665,01 16.669,01 16.669,01 16.845,96 16.849,96 16.849,96 100.556,91 4 [ SLs_Forbrug.... Il KOLONNER
12 46-Jurister/okonomer 8.15444 815444 815344 824337 824337 824337 4919343 Delregnsk. Regnskabsper...
13 49-Magistre 851457 851457 851457 8.60659 8.60659 8.60650 5136348 Delregnsk.
14 | #5-Indviduelle anssttelsesforhold 18.610,86 18.681,45 18.615,61 18.769,39 18.769,39 18.769,39 112.216,09
15 2680 - Morarenter 32,18 32,18 4 [F] sLs Forbrug...
16 | @ 5-Indviduelle ansaettelsesforhold 32,18 32,18 Afinan.. ¥ = pacer
17 |9729 - Indeholdt ATP-bidrag 1.071,24 1.071,24 1.071,24 1.136,04 113604 113604  6.621,84 4 B 515 Forbrug.. AT S
18 | =3-Overenskomstansatte 503,22 503,22 503,22 56802 56802 56802  3.213,72 Kontering Hovedgruppe ¥
19 46-Jurister/gkonomer 251,61 25161 25161 28401 28401 284,01 1.606,86 .
20 49-Magistre 251,61 251,61 251,61 28401 28401 28401 1.606,86
21 | #5-Indvi ar Isesforhold 568,02 568,02 568,02 56802 56802 568,02  3.408,12 4 [F] SLS_Forbrug.. > V/RDIER
22 236.455,42 236.938,69 256.673,08 282.437,14 261.252,54 240.463,26 1.514.220,13 KontoNr3 e .
ii 4B SLS Forbrug_..
Kreditor
25 )
e : KreditorN
. Akl [ @ « , o — Ou.

M -——F—+ 100

For at lukke drilldown skal du igen dobbeltklikke /klikke pd — (minus) pa det overordnede niveau i
dimensionen.
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7 Udskriv og gem en rapport

En rapport kan udskrives som alle andre Excelfiler - Valg Filer = Udsktiv

Oplysninger O p |

Ny

Abn

G Be
em projeki

Gem som

Udskriv <

Del Kontroll

er pro

Eksportér

Hvis du gemmer rapporten som en Excel-fil, kan den bruges igen. Gem rapporterne som alle andre
Excel filer (Vzlg Filer 2 Gem)

Nar du abner rapporten igen, og ensker at opdatere den med nyere data, sa valg Opdater alle under
menuen Data.

H - 7 Mappe4 - Excel Veerktgjer til pivottabel

Hjem OES Indsaet Sidelayout Formler Data Gennemse

[ Fra Access [ Vis forespargsler
D 7~
F (]
Ny

Vj Udvikler Team Analysér Design

2] Forbindel : % Ryd
orbindelser Rl %Ry

Fra internettet _ o El Fra tabel Egenskaber ] B Genanvent
Fra andre | Eksisterende Opdater Al Sortér  Filtrer
Fra talct . . 7 R i Fom A Mrra +
ra tekst kilder forbindelser  forespargsel ~ [ % Seneste kilder alle = Rediger keeder Avanceret
Hent eksterne data Hent og transformér Forbindelser Sortér og filtrer
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