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1. Indledning
Formalet med denne vejledning er at give et grundleggende kendskab til hvordan

kuber kan anvendes i Excel 2016.

Denne vejledning henvender sig til analytiske medarbejdere. Det kan fx vere med-
arbejdere, der har brug for analyser vedr. lon-og regnskab, budget- og personale-
forhold mv.
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En kube er et analysevarktoj, som er en serlig made at organisere komplekse data
p4, sa man nemt kan fa et overblik og hurtig adgang til selv meget store datamang-
der. Kuber anvendes til ad-hoc analyser. Data i kuber er beregnet pa forhand, sa de

ikke skal udregnes, nar analysen opbygges.

Kuber er opbygget af dimensioner og vardier:

¢ Dimensioner er de beskrivende kategorier, som numeriske vaerdier bereg-
nes i forhold til. Den typiske dimension, alle kuber har, er tid. Dimensioner
kan vere hierarkisk opbygget, fx ar, kvartal, maned, uge, dag etc.

e Vaerdier (ogsa kaldt 'measures’) er de malbare data, som typisk er belob,

antal osv.

Data beregnes 1 kuben séledes, at de malbare vardier opsummeres for hvert niveau
1 hver af dimensionerne. Kuber er siledes et multidimensionalt datalager. Navnet
“kube” er et udtryk for, at data i kuber har en multi-dimensional struktur.

En kube kan sammenlignes med en multidimensional rapport. Du kan selv be-
stemme, hvor mange dimensioner ud af de tilgengelige, du vil anvende i dine rap-
porter.

Vi anbefaler at anvende Excel til at tilgd kuber. Kuber giver mulighed for at bygge
rapporter meget hurtigt op efter dine egne onsker, uden at skulle lzre et avanceret
rapporteringsvarktoj at kende. Man benytter typisk Excels Pivot-funktionalitet til
at arbejde hurtigere med data.

Bemark, at kubedimensioner er et mere omfattende begreb end dimensioner i Na-
vision Stat fx tid er en typisk dimension i kuber. Kontoplan, Regnskaber mv. er
ogsa dimensioner 1 kuber.

Vejledningen gennemgir kun de mest grundleggende funktionaliteter for at hjxlpe
dig hurtigt i gang med at udfere analyser pa kuber med Pivot-tabeller.

1.1 Metode til anvendelse af kuber med Excel 2016
Man anvender pivot tabeller til at arbejde med kuber 1 Excel 2016:

Anvendelse af Pivot-tabeller er nemmest at ga i gang med og meget hurtig at an-
vende. Denne metode giver ogsa mulighed for at anvende flere overordnede filtre
samtidig, fx at begranse rapportens data bade til én bestemt finanskonto og i ét
bestemt budget.
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Det er vigtigt at understrege, at der kan vare mange forskellige personlige tilgange
til design af analyser udfert med kuber og Pivot-tabeller. Derfor er det vigtigt at

prove sig frem og finde sine egne rutiner og preferencer.

1.2 Etablering af forbindelsen til kuber via Pivot-tabel

Allerforst skal der etableres forbindelse til kuberne. Der skal opkobles en forbin-
delse pr. kube man ensker at benytte og det er kun muligt at benytte data fra en

kube pr. pivottabel.

1. Start med at dbne Excel.

2. Valg menupunkt 'Data’, valg: ’Fra andre kilder’ derefter Fra Analysis Services™:

Hjem  OES  Indseet  Sidelayout  Formler = Data  Gennemse  Vis  Udvikler ~ Team Q Fortee

[irFra Access E D F [ Vis forespargsler |7|rb, =] Forbindelser Al Y
gz e . N Ad [A|A
Ny

[;‘; Fra internettet ) D Fra tabel Egenskab - )
Fra andre| Eksisterende i Opdater Al Sortér  Filtre
[ByFra tekst kilder = forbindelser forespgrgsel [ Seneste kilder alle - ef keeder | A
Hent e Fra SQL Server Sortér o
Opret en forbindelse til en SQL Server-tabel. Importér data til Excel som en tabel eller
Al - pivottabel.

Fra Analysis Services
Opret en forbindelse til en SQL Server Analysis Services-kube. Importér data til Excel som en

L/

1 tabel eller pivottabel.

2 Fra OData-datafeed

3 D Opret en forbindelse til et ODATA-datafeed. Importér data til Excel som en tabel eller

4 pivottabel.

5 Fra XML-dataimport

6 D Abn eller tilknyt en XML-fil i Excel.

7

8 Fra guiden Dataforbindelse

9 D Importér data til et format, som ikke stir pa listen, ved hjlp af guiden Dataforbindelse og

10 OLEDB.

1 Fra Microsoft Query

12 E; Importér data til et format, som ikke star pa listen, ved hjaelp af Microsoft-guiden Forespgrgse
B2 og ODBC. Funktionaliteten er begraenset af hensyn til kompatibiliteten i tidligere versioner.

13

14

n

3. I vinduet der fremkommer indtastes navnes pa serveren hvor kubedatabasen er

placeret. Dernzst udfyldes "Legitimationsoplysninger til logon’ og tryk pd naste:

Guiden Dataforbindelse ? X

Opret forbind. til datab D
Angiv de oplysninger, der skal bruges for at oprette forbindelse til databaseserveren.

1. Servernaw: | serverMavn

2. Legitimationsoplysninger il logon
® Brug Windows-godkendelse
O Benyt falgende brugernavn og adgangskode

Brugernavn:

Adgangskode:

4. I vinduet ’Guiden Dataforbindelse’ , valges den kubedatabase der onskes an-
vendt til rapporteringen og dernzst klikkes pa navnet pa den kube der onskes for-

bindelse til (her NS_Postering). Tryk pa naste:
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Guiden Dataforbindelse ? X
Vz=lg database og tabel
Veelg den database og tabel/kube, der indeholder de anskede data.
Veelg den database, der indeholder de gnskede data:
LDV_Godkend_NS -
DOpret forbindelse til en bestemt kube eller tabel:
Navn Beskrivelse 2
0 Afstemning Kuben indeholder oplysninger fra M5, 5LS og RejsU
0 M5_Anlzeg Kube der indeholder oplysninger om Anlzeg, deres
0 M5_Indkab Kube der indeholder indkab fra Mavision, der kan a
0 M5_LanCOgOmkostFardeling Kube der indeholder Mavision data, samt den bereg
0 M5_Opfalgning Kube der indeholder Mavision data, anvendes til op
MN5_Postering Kube der indeholder posteringer fra Mavision, der k
0 M5 Ressource Kube der indeholder medarbejdernes faktiske tids- ¥
£ >
Annuller < Tilbage - Udfar

5. Pa den naste skarmbillede er det muligt at gemme informationer om dataforbin-
delsen, da denne kan genbruges. Tryk pa "Udfor™:

Guiden Dataforbindelse ? X
Gem dataforbindelsesfilen, og afslut
Skriv et navn og en beskrivelse til den nye dataforbindelsesfil, og klik pa Udfar for
at gemme filen.
FEilnavn:
Eer\terNavn KubedatabaseMNavn N5_Postering.odc Gennemse...
Gem adgangskoden i en fil
Beskrivelse:

Kube der indeholder posteringer fra Navision, der kan analyseres pa Budaget
og finansposter og det er muligt at se data pa posteringsniveau via
drillthrough. version 20190521

Fuldt navn:
ServerMavn KubedatabaseMavn NS_Postering

Mggleord til sagning:

|:| Forsgg altid at bruge denne fil til opdatering af data

Excel Services: | Godkendelsesindstillinger...

Annuller < Tilbage Udfar

Folgende vindue kommer frem, nar du trykker pa "Udter™:

Importér data 7 >

Weelg, hvordan disse data skal vises i projektmappen.

D Tabel

ﬂ © Pivottabel

=) @) Pivatdiagram

|:° O Opret kun forbindelse
Hvor skal dataene anbringes?

© Eksisterende regneark:

n
)

=$A%1
O Nyt regneark

Faj disse data til datamodellen

Egenskaber... Annuller

Valg eventuelt placering og indstillinger og klik pa "OK.
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Du kan nu se et Excel regneark med en tom Pivot-tabel. Las naste afsnit for en
vejledning i, hvordan du opbygger en analyse med Pivot-tabel.

Skal du senere lave en ny analyse, hvor du skal bruge en dataforbindelse, du allerede
har oprettet, finder du den i menupunktet 'Data’, under "Eksisterende forbindelser’.

Forbindelsen markeres og der trykkes pa *Abn’, hvorefter vinduet "Importer data’
fremkommer:

v | (o8 =58
| ® = G} fitrg e
. Datwaidering Konsoider i ognoseark  Gruppér
fou - -

Dataveritejer

Eksisterende forbindelser

Vaelg en forbindelse elles en tabel
Eorbindelser  Tanewer

Visi | alle forbindetser -

Forbindelser i denne projektmappe
<ingen forbindelser blev fundet>

Forbindelsesfiler pa netveerket
lngen fobindelser by fundet»

Forbindelsesfiler p4 denne comput

500 efter flare...

Abn Anmuller
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3. Opbygning af en analyse med Pivot-tabel

I dette afsnit beskriver vi, hvordan du udfylder en tom Pivot-tabel med de dimen-
sioner og vardier, som du finder i pop up-vinduet "Feltliste i Pivot-tabel’. Listen
indeholder alle dimyensioner og vardier, der er tilgaengelige for anvendelsen i Pivot-
tabellen.

Bemzrk, at vinduet Veltliste i pivottabel” er pa skaermen, nar markeren star inden-
de.

I sogefeltet er det mul\gt at soge effer dimensioner/vardier ved blot at indtaste

o

for Pivot-tabellens o
noget af navnet, indtaste) fx Kreditor Wses alle dimensioner/vardier der indeholder
Kreditor i navnet.
Indeholder kubedatabasen Xlere groppet\ af vaerdifelter, kan man i feltet ”Vis felter”
fa afgreenset de dimensioner\der kan\invéndes sammen med gruppen af yerdifelter
der velges.
Nir felterne skal placeres 1 pivipt-tabellgn\er det en fordel at fa vist oghradesektio-
nerne i pivottabellen ved siden\af feltsektionen. Ved at trykke pa d¢n \ille knap 1

feltsektionen og valge "Feltsektioper og ofgyiadesektioner, side om side’.

H ©- = MappeZ - Excel Verktajer til pivottabe = -
Hjem FM-koncemen Indsst Sidelayout Formler Data  Gennemse\ Vis Udvikler [Pivot Team  Analysér | Desig @ Fori=lm Gitte Age
[ Adivtfer > Indszt udsnitsvarktej D Ijb, B
r
. EF Indszt tidslinje =~
Pivottabel Analysér Analysé Gruppér dater  Skift Vis
- Feltindstillnger  neg  op - Filterforbindelser datakilde - -
Aktivt felt Filtrer
Al - 5
A B [s D E F G H
1
2 Traek felter mellem omraderne
; nedenfor
4
= Opreten rappnrtv.ed at el FILTRE
3 vaelge felter pi
& pivottabelfeltlisten. Budgetposter -
7 Kebsdispositionsbelgb
g Salgsdispositionsbelgb
]
- 4 X Hnansposter KOLONNER
b elob
Debet
12
- Kredit
14 Moms
s Mzzngde RAKKER
16
. + E\Bogferingstype
T Bogferingstype
18
19 «BbD
20 > 3 VAERDIER
01 3 sdimensioner
22 4[5 Dim_ARBPROG
23 b [] Dim_ARBPROG
24 b [y Flere felter
; Arkl @ . . Udskyd layoutopda...
Kiar ] M -———f——+ 100%

For at placére elementerne 1 pivottabellen, klikkes pa den lille firkant ud for feltet
eller du kan trakke den relevante dimension eller vaerdi med musen fra *Feltliste i
pivottabel’ og droppe den i det omrade, den horer til:

1. Placér dimensionsnavne i Rekkeetiketter
2. DPlacér dimensionsnavne 1 Kolonneetiketter
3. Placér verdier i Vardier
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4. Placér eventuelt dimensionsnavne i Rapportfilter.

Du kan udskifte forskellige dimensioner med hinanden og siledes hurtigt xndre

dine analyser.

Her i eksemplet er dimensionen Tid’ valgt som kolonneoverskrift og dimensionen
‘DELREGNSKAB ’ og FI._ FORMAL er rekkeoverskrifter. Belob’ er her valgt
som dataelement:

(O 9 - = Mappel - Micrasart Excel Pivattabe ivasrita er =

il
Y saride  mosmt sideiyout | tndstilinger | Desion

o i [ it

o ke
@ retindstitlinger e v

Akt et

[ AL - £ | Belen [¥
A 5 c 5 £ | Feniste tprvattate =
1 [Bolub 1 - -
7 Rakkeetiketter = w2003 + 2005 - 2006 #2007 Vi35 Gt = Bl e G 6 M—vl
3 | =1-UVM nye selvejeinstitutioner 0,00 =] W Rapportfiter
a 0-Ingen kontering ~7.570,305, o) -
5 2100 Indtmgtsdaekket virksomhed 268,00
& 205, 052,54
7 5,976, 364,94
[ 22.697,40
a 5010-Markedsfanng 76.161,84
10 5120-Adim 1l Stration, INstitULian 199,701, 20| | |17 F Budsetposter
11 5210-Reng@ring, institution 22,580,02] [ kabzddipaztion:belsb
12 510,422, 20) o =
12 27.158,98) | |= = Finanspostar T x
14 i 262,376,93 2] Belab
15 5 ndig vediigholdelse 84,731,580
16 533 P nventar og -udstyr, Institution a5.29,82] || | @ E]Dase
17 55L0-Finansielle omkostninger og indtazgter, institution 0,00
18 5520-Ekstracrdingsre amkostninger og indtaegter, institut 268, 26} = 7] om_AKTIVITET
19 5640-Diverse Hiskud udbetalt af LA 0,00 1 ) Dim_AKTIVITET
20 =10.41 e 14.994,00 0,00 0,00 0,00 {51 g Pl Faleer
21 £,999,00 -5,700,500,00  8,475.524,62 1,42%5,000,00 I Trre—— i} R:-Mc:u't\k:ttav
2 Ingaf almindelige sager 5,400, 00 -6.501.755,00 0,00 T ern BELRERS K &
23 11-Behandling af vigtige sager 500,00
24 1z indkvartering 518,00 =[] Dim_DISPORENT -
25 13-Radg arb 00,00 0,00| [ p1sPONENT
26 141 13,558, 00 = O om_ras
27 166 strat 6.700,00 5.700.000,00 26,234,385 -1.425,000,00) Drae
20 17-HymIpat 3.075,00
s 23-5001alt natvark 7.010,00 = (] Bim_roRmMaL
a0 26-sundihed 3,765,00 EIroRHAL = verdier
a1 28-Udvikling -8,008,00 = [ in_FuNETION Belgb z
32 8.844,00 0.00 =) TN
a3 8.434,00 u,00
an 350,00
35 “66-Radighedspuljo 150,00 = (7] oim_np
3 1a-infarmationsyirksomhed 150,00 ¥ [ i _INDECEBSKATEGORT
=95-Hjemrejseordn. for afghanere 6.000,00 1 (g Flere Felter
konterin 6,000, 00
— il: = f— oon fag o = 8 pmkitoe =f () Udekydlayoutopda... | Cpdater
- [T e 5] ol
@ seart| | [ g | 14 Micrasoft Sc Server Ma... | L SA@SLONGSLEY 2,101, | B @8 LOV installtion |[7=] micrasoft £xcel - Map... [ 2 mEm

Hvis du ensker at fjerne en dimension eller en verdi fra Pivot-tabellen, skal du blot
trakke i den 1 omradesektionen med musen og droppe den uden for omradesekti-

onen.

Det er vigtigt at understrege, at der kan vaere mange forskellige personlige nuancer
omkring design og formatering af analyser udfort med kuber og Pivot-tabeller. Der-
for er det vigtigt at prove sig frem og finde sine egne rutiner og praferencer.

4. Anvendelse af filtre
Det er en fordel at bruge en eller flere overordnede filtre til at afgraense analysens

data. I dette eksempel vaelger vi dimensionen *Artskonto’ som et overordnet filter.
Vi far siledes mulighed for at afgraense analysens data til en bestemt Artskonto:

1. Valg et overordnet filter (placér dimensionen i sektionsomradet Rapportfilter),
hvis du ikke har gjort det endnu.
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2. Klik pa trekanten 1 hjornet af en filter-browser. Nu dbnes en liste over alle di-
mensionsvardier (her Artskonto). Ved at klikke pa ’+” kan du fa adgang til det naeste
dimensionsniveau, hvis et sidanne findes.

3. St bagefter flueben ved siden af de vardier, som du ensker at hente data for, og
klik pa ’OK’. Du har mulighed for at afgrense analysen til en dimensionsvardi.
Alternativt kan du valge flere dimensionsvardier, sa vil analysen summere data for
alle valgte vardier:

d - Mappe2 - Excel Veerktajer til pivottabel = o x
Hiem  FMkoncernen  Indset  Sidelayout  Formler  Data  Gennemse  Vis  Udvikler  PowerPivot  Team | Analysér | Design @ Forteelm  Gitte Agerlin Andersen
[Fy|  Addivtfet G markering Inds=t udsnitsvaerktej D [B, I [7 Felter, elementer og set 1 n [ Feltiiste
o
Belob pe 5 Indsz=t tidslinje =~ i OLAP-verktgjer - 5 Knapperne +/-
Pivottabel Analysér Analysér Opdater  Skift ~ Handlinger Pivotdiagram
[@ Feltindstillinger oy op Filterforbindelser - . - Relationer . 7 Feltoverskrifter
0 9 ned op datakilde pi
Aktivt felt Gruppér Fitrer Data Beregninger Funktioner Vis ~
A3 - f« || Beleb o
A 8 c D 3 F B
1 |Artskonto Allevalgte |~ Pivottabelfelter X%
2 Ans ~ Traek felter mellem omraderne
T 509 Artskonto £ Vis felter: | (Alle) ~ | nedenfor
ol =T o BT -
4 [Rzekkenavne ~ Ingen kentering 42017 2018 2019 12020 Sog e
5 | =51-ALMINDELIG VIRI 00 - Resultatopgarelse drift -46.817.629,65  -2.461.847,77  3.925.347,07 15.198.509, FILTRE
6 0-Ingen konterin, 01 - Driftsresultat -80.374.889,88 -24.935.419,43 -42.031.751,27 18.916.458, PL_Jleoul 2] | Arskonto =
02 - Resultat af ardinzr drift
7 110-Falles aktivi 03 - Ordinzere crftsinatzzater 27.991.169,43 24.338.735,61 26.388.735,12  20.516.458, 4[] Intem dokument type
8 120-Samarbejde Indtsegtstart bevilling 10. 17 1122062268 12.009 8.080.817, Intem dokument type
9 130-Placering af ¢ - Bevilling - FL 20.626.300,99 18.690.46502 24.711.888,13 17.381.352, )
10| 210-Dataindsami - Indtzzgtstart bevilling i ait 1815.407,61 31.908.106,70 29.864.719.33  34.927.806) 4 [E] Moms virksomhedsbogfari... KOLONNER
00 - Salg af varer g tienester Moms virksomhedsbog... Tid -
1 220-Opdatering 1110 s2lg atvarer ag , kammu) 1.362.989,50 -6.601.383,30  4.526.544,66  8.015.138) L
12| 230-Afledning 50 - Husleje og bolgindtzgte 4435.619,02  3.909.536,82  6.303.636,65  4.931.403, 4 [F] NS_Finanskonto
13| 310-Egnedata 60 - Leje af arealer, forpagt.inc 20.704.740,89 19.609.428,38 23.583.652,66 15.094.854, 4 [ Konti
14 320-Myndighede 80-Salgatvarer foglele o | 25678.431,22  1.933.290,91 20.609.699,49  -1.108.640) [v] Artskonto
15 330-Data til Ande € ol 739.532,82  3.066.282,52 292.895,27 63.454, ArtskontoNavn REKKER
16| 340-Ledninger | [ velg flere elementer -1427.95579  -1757.174,38  8.919.601,53 104.404) Finanskonta DELREGNSKAB -
17 410-Behovsdaskn 10.270.666,36  15.606.458,44 13.176.171,92  6.242.428, FinanskontoNavn FL_FORMAL 2
18 420-Udvikling og I 71.433.551,56 59.375.704,64 60.131.938,51 17.383.198, Finanskontanr
19| B898-Faglige opga.e. cvsoverdd  1.671.678,88 -76.148,04 Hovedart o
20 910-Generel ledelse 848137354  9.241.161,07 662656402  4.328.59) pElEoe VARDIER
21 920-Bkonomi 6.588.579,79  6.241.265,08  7.722.98562  5.194.362 T Belob hd
22| 930-HR/lura 10.000,00 10.730.458,07 15.698.512,60  9.690.410,18  5.488.248,
StandardkontoNavn
23| 940-it 13.689.127,75  6.488.573,93  7.238.110,07  4.556.201,
24| 950-Bygninger 14.359.313,65 13.017.091,41 10.458.047,01 13.339.141, Type
acl  menie o acnna4s 4 onncasac s cesnsnna aaccanall Underart ~
Akt < > Udskyd layoutopd...
Klar i} M ———+ 100%

Du kan ogsa afgranse analysen til nogle bestemte dimensionsvardier for de dimen-
sioner som er valgt i raekker og kolonner. Dette kan gores pa folgende made:

1. Klik pa trekanten i hjornet af Rakkeetiketter/Kolonneetiketter og valg hvilken
dimension du ensker at filtrere pa (her er valgt Reekkeetiketten Formal). Nu dbnes
en liste over alle dimensionsvardierne. Ved at klikke pa *+’ far du adgang til det
neste dimensionsniveau, hvis et sidanne findes.

2. Fjern det flueben, der som udgangspunkt star ved "Marker alt’.

3. Sat bagefter flueben ved siden af de vardier, som du ensker at hente data for, og
klik pa ’OK’. Du har mulighed for at afgreence analysen til en dimensionsvardi.
Alternativt kan du velge flere dimensionsvardier, sa vil analysen summere data for
alle valgte vardier.
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H - B Mappe2 - Excel
Hjem  FM-koncemen  Inds=t  Sidelayout  Formler  Data  Genmemse Vi Udvikler
[y Akt felt: arkering Indszet udsnitsveerkig] D
&
Belgb EF Indseet tidslinje =~
Pivottabel A N ! Opdater  Skift
- [@ Feltindstillinger Gruppefelt Filterforbindelser «  datakilde -
Alktivt felt Gruppér Filtrer Data
A3 M fe || Belob
A B c D E
1 |Artskonto Allevalgte |~
2
3 [Belob | -
4 |Reekkenavne T 2016 #2017 #2018 #2019
5 | Vaslg feit: 0,00 -46.817.629,65 -2.464.847,77  3.925.347,07
6 [FLFORMAL v -161.000,00 -80.374.889,88 -24.935.419,43 -42.031.75L,27
7 & 2 A il A 27.991.169,43 2433373561  26.388.735,12
il SonérfraAtilA
8 10523.532,17 11.220.622,68  12.009.388,25
Al sortérfraAtilA
9 20626.300,99  18.690.46502 24.711.888,13
10 Flere sorteringsindstillinger. 1.815.407,61 31.908.106,70  29.864.719,39
1 1.362.989,50 -6.601.283,30  4.526.544,66
12 ppnefifre N 4.435.619,02  3.909.536,82  6.303.636,65
B R 20.704.740,89  19.609.428,38  23.583.652,66
Vardififtre
14 - 25.678.431,22  1.933.290,91  20.609.699,49
15 [sog FLFORMAL Y 739.532,82  3.066.282,52 292.895,27
16 Markér aft) N -1427.955,79 -1.757.174,38  8.919.601,53
17 -Ingen kontering 10.270.666,36  15.606.458,44  12.176.171,92
18 00-Grundlag og standardisering 71.433.551,56  59.375.704,64  60.131.938,51
10-Fzelles aktivitet
19 20-Samarbejde og standardiserir 151.000,00  1.671.678,88 ~76.148,04
20 30-Placering af grundiag 848137354  9.241.161,07  6.626.564,02
21 00-Data 0g datasamarbejder 6.588.579,79  6.241.26508  7.722.985,62
22 (-4 210-Dataindsamiing 10.000,00 10.730.458,07 15.698.512,60  9.630.410,18

5.

Formatering

Power Pivot

5

Handlinger

#2020
15.198.509,
18.916.458,
20.516.458,

8.080.817,
17.381.352,
34.927.806,

8.015.138,

4,931,403,
15.094.854,
-1.108.640,

63.454,
104.404,

6.242.428,

17.383.198,

4.328.596,
5.194.362,
5.488.248,

7

Jx OLAP-vesritajer -

Veerktajer til pivottabel

Team | Analysér | Design  Q Fortael

Pivotdiagram Anb

Felter, elementer og st -

Relationer

Beregninger Funktioner

Pivottabelfelter

Vis felter: | (Alle)

Seg

¥ ream

4[5 Intern dokument type
Intern dokument type

4[5 Moms virksomhedsbogferi
Morms virksomhedsbog..

4 [F NS_FinansKonto
45 Konti
/| Artskonto

ArtskontoNavn
Finanskonto
FinanskontoNavn
Finanskontonr
Hovedart

Kento
Standardkento

pivottat

m - 0O x
i Gite g Anderen
B Feltiiste
o)
T Knappeme +/-
T Feltoverskrifter
Vis ~
X

Traek felter mellem omrideme
nedenfor.

FILTRE
Artskonto

KOLONNER
Tid

RAEKKER
DELREGNSKAB
FL_FORMAL

T VARDIER
Belob

I dette afsnit vil du fa en gennemgang af hvordan du foretager en formatering af
feltet samt en standardformatering af hele analysen.

Safremt der er lavet en formatering af feltet i selve kubedatabasen, vil denne forma-

tering blive automatisk brugt i excel.

5.1 Formatering af feltet
Her forklares, hvordan du kan fa vist datavardier i analysen pa en anden made med
negative tal vist med rod farve. Det er blot én af flere muligheder for at formatere
data i analysen.

1. Hojreklik med musen pa den relevante vardi (her belob) inde i Pivot-tabellen og
veelg "Verdifeltindstillinger’. .

B - = Mappe2 - Excel
Hem  FM-koncemen  Indsst  Sidelyout  Formler  Data  Gennemse  Vis |
| Ak el Gruppemarkering Indsat udsnitsveerktaj D
o
Belob B Indszet tids! =
Pivattabel o2 Analys v ndssericsine Opdater
[@ Feltindstillinger g Filterforbin -
Aktivt felt Gruppér Filtrer Da
B6 o % || -161000
A 8 c D
1 Artskonto Alle valgte hd
2
3 Belgb Kolonnenavne | |Calibi - 11 | A" 7 E77+ o5 ooo
4 Reekkenavne 7| #2016 F K= A-Eqse
5 | =1-ALMINDELIG VIRKSOMHED L
6 0-Ingen kontering 000, Kogiér 23 -42.(
7 110-Fzelles aktivitet : ol Bl 26.:
8 120-Samarbejde og standardisering Formatér celler. 68 12
[ 130-Placering af grundlag Taifermat... 02 245
10| 210-Dataindsamling [3 Opdster 70 29
1 220-Opdatering soter L, 30 a4
12 230-Afledning B2 6.2
13 310-Egne data P Udforsk hurtigt 38 23.
14 320-Myndigheders data X Fjern "Belob” 91 20.¢
15| 320-Datatil Andeby Vis vesrdier som , 52 :
16| 340-Ledninger 38 8s
17| 410-Behovsdeekning og analyse 1= detaljer 131
18| 420-Udvikling og udbredelse af data Flere handlinger VB4 60
19 898-Faglige opgaver 151.000,{ [ Veerdifeltindstillinger. pa
20 910-Generel ledelse 07 &t
Indstillinger for pivottabel...
21 920-@konomi B 7
22| 930-HR/lura 10,000, ] S0 fettiste 50 8.t
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2. Tjek om der star det rigtige vardinavn i feltet ’Kildenavn’ (i dette eksempel "Be-
lob’) og klik pa trykknappen *Talformat’

Verdifeltindstillinger ? X

Kildenavn: Belab
Brugerdefineret nawn: |Belob
| summeér vaerdier med | Vis vaardier som

Opsummer vardifelt efter

Veelg den type beregning, der skal bruges til opsummering
data fra det valgte felt

Tormat P

3. I vinduet ’Formater celler’:
e vzlg "Tal’ i scroll-listen "Kategori’.
e Szt flueben ved "Benyt tusindtalsseparator’.

e Under ’Antal decimaler’ kan der valges antal decimaler (her er valgt to de-
cimaler).

e Under Negative tal’ velges format (her er valgt rod skrift med - )

Formatér celler ? X
Tal
Kategori
Standard Eksempel
el 824337
Valuta
Revision Antal decimaler: |2 =
Dato
Klokkeslzet Benyt tusindtalsseparator ()
Procent
Brok Negative tal:
Videnskabelig 123410
Tekst
Speciel -1.234,10
Brugerdefineret 23410

Med talformatet vises almindelige tal. Benyt Valuta og Revision til speciel formatering af pengevaerdier.

4. Formateringen af feltet kan nu ses i nedenstaende figur:

H - v eritgjer il pivattabel
Il o~ Proncemen  indmt Sdeout  Fommier  Daia  Gemnemse Vs Udviker Team Gatte Agerin Andersen [N
TR Akrer C indeast udsnitsvaerkty, | [, Feler, elementer og sat + [ Feltiiste.
i 5 ndsaet tidslinj & = AP-vaeritajer 9y Knapperne o/~
pivattabel 8% s tdslinje Opester Skt Handlinger i OLAP-vaeraes =l e
. B Felindstillinger it # = datakilde - . P Feltoverskrifter
St fet Gruppér Ftrer Data Beregringe Fuidioner s -
86 - £ | -161000
A [ | c e F :
Artskonta allevalgte  + Pivottabelfelter x
z is felter. [ (Ale) RICE
3 Beleb Kolonnenaune -
4 Rekkenawne T S8 =007 #2018 ~2019 2020 . 2
5 0,00 4681762065 2A6ABILTT 392534707 15.198.509,40 TR
5] oingen kontering 161.000,00] 60.374.88938 2493541943 42.03175.27 18.516458.60 st he
7 110-Felles aktivitet D|9L163 43 433973561 263873512 20516.458,80
8 120-Samarbede og standardisering 10.523.532,17 11.220.622,68 12.009.385,25 5.080.817,28
9 130-Placering af grundlag 20.626.300,99 18.690.465,02 24.711.838,13 17.381.352,53 N
10 210-Dataindsamling 181540761 31.908.106,70 29.864.719,39 34.927.806,91 W KOLOWMER
n 220-Opdatering 136298950 6.601.383,30 452654466 6.015.13834 Td A
230-Afledning 443561502 350953682 630263665 4.931403,71
10.Fona data MMATANGG 19 AMAININ IISAIASIAR 1S 94 AL AR
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5.2 Standardformatering
Du kan anvende en af Excels standard formateringer for hurtig at tilfoje analysen
en design:

101000

Alevagie |~

1. Valg menupunktet Design

2. I Typografier for pivottabeller klikkes pa mere

3. Systemet abner nu en oversigt over forskellige tilgangelige skabeloner. Nar mu-
sen kores henover skabelonerne vil man med det samme kunne se 2ndringen i piv-
totabellen. Valg en skabelon ved at klikke pa den med musen.

Resultatet kan eventuelt sidan ud:

[ R

Dir G

Stbede cmiker

Sebestler Hoveaonsler Rappartayoun bt o

o0 I MG 27T NG 17855560,
DMISAS MBETSE MMETIL MSIAE) BUSI65

itet
120-S3maroeide of standardisering WSASZY LNINGZE 1ZWBFED  SWISTZE ALEMIN0S
130-Placering af grundiag HEBN09 1RGNS0 MTILESEIS 1735115253 BLAIO006ET

20-Gataindssmiing LEISAOTS1 JLI0AT) TASGLTISN MILEWIL WLSL6MOEL

L7575 LTSTATHIE  BIISGNSS  IMAME  SEEETSE
1027066636 1SHEABM IBITEITLY  SHIAZBS SZBTDI
TLANSSISE SHIN6L GOI3LUNSL 17381627 2632039298

1LLOWOD  LeTLeTess  Talsot Lrapsa088
BamIBea GMLIGLD MW AW ME7TEND
E3ESTST GMLNSME DS 1MM0L BMTISEL

100000 10TALETT 1SEESIZE  IENANIE SMSMSIS 4167690
LLEERAZTS GARSTASE  7BELNNT  ASSELT 3197200350
NI BOTMNAL WAEMTOL 1ZIALR SLOTBINI

631315 GASTATLI
9.623.500,01 826.469.750,13
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6. Drilldown
Der er mulighed for drilldown i pivottabeller, sifremt en dimension har flere ni-

veauer.

Ved at dobbeltklikke/klikke pa krydset pa den dimensionsverdi, du ensker at ud-
specificere data for, abnes drilldown. Her er det Konto ’Ordinzr drift’, der er blevet
dobbeltklikket pa, og som er abnet med drilldown:

it Agerin Arderen

Ordinzer drift

Pivottabelfelter i

Track fefter mellem amedderme

Artskonto Allevalgte -

051,62

artskonto

dtaegler 58 323.3 14.439.156,13 2
“Omkostninger 0,00 172.403.047,05 176.602.753,42 192.156.936,05 157.102814,41 700.265.55293
= Af- og nedskrivninger 934410867 1357291457 126486164 17.47.29015  58.830.175.03
© |+ Anden drift 112.188.249,25 104.219.454,83 125.020.641,96 61.873.281,59 403.301.627,63
+ Finansiel drift 336193843 423076134 513396076 421639312  16.943.053,65
+ Overforsler 1.500.000,00 L05L668,03  5.997.065.96  7.548.733.99 KOLONNER
2 |+ aktiver 461.630,06 203.334.407,29 19.133.053,90 120539510 4195758079 221.250.63544 e
3 Passiver 460,630,06 233.620.759,36 _12.153.096,48 _15.382.394,15 _41.954.033,66 _ 220.037.586,77
REKKER
Kert

For at lukke drilldown skal du igen dobbeltklikke /klikke pd — (minus) pa det over-

ordnede niveau i dimensionen.

7. Drillthrough
Der er mulighed for drillthrough 1 pivottabellen, safremt at dette er blevet defineret

pa kuben.

Ved at dobbeltklikke pa et beleb vil der blive dannet et nyt ark der indeholder de
posteringer der ligger til grund for belobet.
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Her er der blevet dobbeltklikket pa belobet til rekken Indtegter, under den Ordi-

nare drift derefter 11 — Salg af varer, hvorefter der fremkommer et Ark2.
B3 -
Hjem | FM-koncernen  Indsmt  Sidelayout  Formler  Data  Gennemse  Vis  Udvikler  PowerPivot  Team O Fortee! mig, hvad du vil gore.. Gitte Agerlin Andersen

T = XoKip E¢Ombrydtekst  [Standard - E.‘l Q %ﬂ E‘x @ 2 putosum ﬁY p
ndseet Slet

Ep Kopiér - X . e .
Templafy  Seet FKU- E- D-A- 5 Flet og centrer - (%~ 06 w0 %3 atér Celletypografi | Farmatér Sortér og Sag og
- ind - bel - -

' Formatpensel =l & Ryd~ Filtrer - veelg -

Calibri MUY

Templafy Udklipsholder Skifttype 5 Justering 5 Tl 5 Celler Redigering -~

AL < f« | Datarstumneret til Belob, Ordinar drift - Indtsgter - 11- Salg af varer, 2017 (Forste 1000 raskker). v

A B c D E F -
1 [Data returneret til Belgb, ordm;_kr drift - Indteegter - 11 - Salg af varer, 2017 (Ferste 1000 reekker).
2
EM [5Ns_Regnskab].[Regnskab] B [$Dato].[Dato] Bl [5NS_Finanskonto].[Nummer] [ [$NS_Finanskontol.[FinanskontoNavn] [l [$Ns_Finanspost].[Bilagsnr] B8l [$NS_Finanspost].[Finanspostbeskrivelse] B (5Ns_Fina
4 1 - Demoregnskab 26-01-2017 111001 Salg af varer og tj. kommuner 1700001 Salg af IPad 26-01-2017
5 |1 - Demoregnskab 26-01-2017 111001 Salg af varer og tj. kommuner 1700001 Salg af IPad 26-01-2017
6 1 - Demoregnskab 26-01-2017 111001 Salg af varer og tj. kommuner 1700002 Salg af brochure 26-01-2017
7 |7 Demoregnskab 26-01-2017 111001 Salg af varer og tj. kommuner 1700002 Salg af brochure 26-01-201]
8 2
El
10
1
12
13
14
15
16
17
18
139
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30

Ad2 | Ak ® < >

Klar i M -—————+ 0%

Safremt man ikke onsker at gemme dette ark, ma man slette det. Dette kan gores
ved at hejreklikke pa navnet pa arket og vealge slet:

16

17

18

19

50 Indsast...

21 ER St

22 Omdeb

23 Flyt eller kopiér...
24 &1 Vis programkode
25

26 B Beskyt ark...

27 Fanefarve 4
23 Skiul

29

30

Markér alle ark
Arlcz [ EFET | i+

Klar
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8. Udskriv og gem en rapport
En rapport kan udskrives som alle andre Excelfiler — Vzlg Filer - "Udskriv’

©
Oplysninger O p |

Ny
Abn
Be

Gem projek
Gem som
Udskriv <
Del Kontroll

er pro

Eksportér

Hvis du gemmer rapporten som en Excel-fil, kan den bruges igen. Gem rapporterne
som alle andre Excel filer. Valg Filer 2 Gem.

Nir du dbner rapporten igen, og onsker at opdatere den med nyere data, sa valg

Opdater alle under menuen Data.

H - s Mappe4 - Excel Veerktgjer til pivottabel

Hjem OES Indsaet Sidelayout Data Gennemse Vis Udvikler Team Analysér Design
o Fra Access Forbindelser Al AlA T Ryd
- i 2 :
Fra internettet _ B E Fra tabel = Egenskaber i N Genanvent
Fra andre  Eksisterende Ny Opdater Al Sortér  Filtrer
Fra tekst Kilder forbindelser | forespargsel = D;)Seneste kilder alle = Rediger keeder = # Avanceret
Hent eksterne data Hent og transformér Forbindelser Sortér og filtrer
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